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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE RELAÇÕES INTERNACIONAIS
AVENIDA DESEMBARGADOR VITOR LIMA, N.º 222 – TRINDADE

CEP: 88.040-400 - FLORIANÓPOLIS - SC
TELEFONE: +55 48 3721-6204 | E-MAIL: financeiro.sinter@contato.ufsc.br



ATENÇÃO:
· Para aquisição de passagens, o solicitante deverá enviar os seguintes documentos ao endereço eletrônico financeiro.sinter@contato.ufsc.br: 1.Este formulário devidamente preenchido; 2. Carta convite e cronograma; 3. Cópia do passaporte (no caso de passagens internacionais).
· Em até cinco dias corridos após o retorno da mobilidade, o proposto deverá enviar os seguintes documentos digitalizados ao endereço eletrônico financeiro.sinter@contato.ufsc.br: 1. Relatório de Viagem preenchido e assinado (modelo disponível em http://sinter.ufsc.br/formularios/); 2. Os comprovantes de embarque (ida e volta); 3. Certificado ou declaração de participação no evento, se houver. A apresentação inadequada da prestação de contas obriga o beneficiário de diárias e passagens à devolução dos recursos ao Tesouro da União, no prazo de cinco dias, conforme Portaria MEC nº 403 de 23/04/2009
· A emissão do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preço, conforme Portaria nº. 505 de 2009.
· As despesas com alterações de bilhetes, para atender compromissos particulares, serão de responsabilidade do solicitante.
	REQUISIÇÃO DE PASSAGENS E DIÁRIAS


	SOLICITAÇÃO DE VIAGEM: (  ) PASSAGENS AÉREAS                  (  ) DIÁRIAS


	SOLICITANTE:

	DEPARTAMENTO:
	SIGLA CENTRO:

	CAMPUS DE LOTAÇÃO:
	MATRICULA SIAPE:

	CPF:

	RG:
	ÓRGÃO EXPEDIDOR:

	E-MAIL:
	
	

	RAMAL UFSC:
	
	CELULAR: (    )
	

	DADOS BANCÁRIOS: Banco:                                                   Agência:                                  Conta:

	NÚMERO DO PROCESSO DE AFASTAMENTO: 

	FRANQUIA DE BAGAGEM*                       (    ) SIM                      (   ) Não

*quando o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites fora da sede, limitado a uma peça por pessoa.

	MOTIVO DA VIAGEM: 




	INFORMAÇÕES DA VIAGEM

	ORIGEM (CIDADE/PAÍS):                                                                         Data de saída:

	DESTINO (CIDADE/PAÍS):                                                                        Data de retorno:

	Início das atividades

Fim das atividades

Data 

Hora

Data

Hora
        /        /

/       /




DATA DA SOLICITAÇÃO:                                                  
